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1. Presentacion

El Area Coordinadora de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Toluca (UNEVT), en conjunto con los
responsables de los archivos de tramite y de concentracidén tienen la encomienda de disefar e implementar los
instrumentos de control y consulta archivistica, esto en razén de generar y proporcionar elementos que permitan a las
areas universitarias organizar, administrar y conservar el acervo documental que manejan y que tienen bajo su
responsabilidad. Permitiendo que todas las personas tengan acceso a la informacidon generada, recibida, obtenida,

adquirida o conservada por la UNEVT.

Por lo que resulta prioritario para quienes forman el Sistema Institucional de Archivos el poder elaborar, registrar y
validar por parte del Archivo General del Estado de México, a quien agradecemos su acompafiamiento en este proceso,
el primer instrumento de control archivistico que sirve de base para el desarrollo de la actividad archivistica en la

institucién, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la UNEVT.

En cumplimiento a la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, de la misma
manera tomando los Criterios Técnicos que deberan observar las Dependencias y los Organismos Auxiliares de la
administracion publica estatal para la elaboracién, actualizaciéon, registro y validacion del Cuadro General de

Clasificacion Archivistica.
La ejecucion de la clasificacion documental permite la identificacion ordenada de documentos de igual manera los
expedientes lo que facilita su pronta recuperacion, favoreciendo la transparencia y rendicién de cuentas dentro de esta

Casa de Estudios.

Finalmente manifestamos nuestro compromiso de revisar anualmente el presente instrumento de control archivistico

conforme a nuestras actividades y funciones al interior de las unidades administrativas con el propdsito de actualizarlo.

“Educacion, Valores y Servicio”

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
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2. Objetivos

General:

» Crear las bases metodoldgicas para la implantacién de un sistema de clasificacion archivistica, que permitan la
codificacion de los documentos y expedientes de las unidades administrativas de la Universidad Estatal del Valle
de Toluca con el propdsito de optimizar su organizacion, satisfacer las necesidades de informaciéon de la
comunidad usuaria interna y externa y dar cumplimiento a lo establecido en las disposiciones juridicas y

administrativas relacionadas con la gestion documental y administracién de archivos en el Estado de México.

Especificos:

» Implementar la metodologia necesaria para la aplicacion de un sistema de clasificacion Archivistica propio de la
Universidad Estatal del Valle de Toluca.

» Aplicar los procedimientos generales para la clasificacidon y codificacion de los expedientes de los archivos de
tramite de las unidades administrativas de la Universidad.

» Delimitar el nombre de las series documentales, a fin de mejorar la integridad del patrimonio archivistico de la
Universidad.

» Facilitar la busqueda y consulta documental, gue permitan recuperar los documentos de tramite de las unidades
administrativas de la Universidad.

» Crear un lenguaje de clasificacion funcional, de acuerdo con las atribuciones y funciones de las unidades

administrativas de la Universidad.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
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3. Marco normativo

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

> Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1217, reformas y adiciones.

» Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

> Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.

> Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

> Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

> Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado de caracter estatal
denominado “Universidad Estatal del Valle de Toluca”.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de enero de 2009.

> Reglamento Interior de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de junio de 2011, reformas y adiciones.

> Manual de Organizacién de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 09 de agosto 2011, reformas y adiciones.

> Criterios Técnicos que deberan observar las Dependencias y Organismos Auxiliares de la Administracién
Publica Estatal para la elaboracién, actualizacién, registro y validaciéon del cuadro general de clasificacién
archivistica.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 03 de mayo de 2023.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
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4. Politicas

10.

Todos los documentos fisicos y electronicos recibidos y generados por las unidades administrativas de la
Universidad Estatal del Valle de Toluca, deben clasificarse y codificarse conforme a lo establecido en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, como paso previo a su integracidn al expediente y a su resguardo en el
archivo de tramite correspondiente.

Los expedientes que en conjunto estén vinculados con el ejercicio de una funcién o atribucidon genérica, formaran
parte de una serie documental y deberdn siempre asociarse a la seccidon documental o funcién de la que derive
sSu creacién y organizarse, lo que en su conjunto formara el fondo de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
Las y los titulares de las Unidades Administrativas sefaladas en el “Manual de Organizacion de la Universidad
Estatal del Valle de Toluca”, son responsables, por si o a través de las personas designadas por sus titulares, de
organizar, controlar sus archivos de tramite conforme a lo establecido en el presente Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y en la normatividad vigente en la materia, con el propdsito de mantener disponible la
informacion que facilite la gestién administrativa.

Los expedientes que se aperturen en los archivos de trdmite de la Universidad Estatal del Valle de Toluca deben
incluir el formato “Caratula de expediente de archivo” impreso en la carpeta tipo folder que se utilizara para
proteger los documentos, en la que se registrara informacién para su identificacion.

La Direccidon Administrativa en su funcion de Area Coordinadora de Archivos de la Universidad, es responsable
de las acciones de seguimiento de la aplicacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, proporcionara
asesoria técnica para su aplicacion a las unidades administrativas; asi mismo, les notificara de cualquier cambio
o actualizacidén a este Instrumento de Control Archivistico.

Los formatos de "Inventario de Archivo” que se elaboren deberan considerar en uno de sus apartados la
informacion correspondiente al fondo, seccidn, serie y subserie, conforme al presente Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Las y los responsables de los archivos de tramite de las unidades administrativas de la Universidad Estatal del
Valle de Toluca, trabajaran en conjunto con el Area Coordinadora de Archivos para actualizar el presente Cuadro
General de Clasificacién Archivistica.

Los documentos fisicos y electrénicos generados y recibidos por las unidades administrativas de la Universidad
Estatal del Valle de Toluca deben integrarse y obrar en expedientes constituidos por uno o varios documentos,
ordenados légica y cronoldégicamente y relacionados entre si por un mismo asunto, materia, actividad o trdmite.
Para la conservacion o baja de las series y subseries documentales establecidas en el presente Cuadro General
de Clasificacion Archivistica, se consideraran las vigencias y valores documentales en el Catadlogo de Disposicion
Documental de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.

Los expedientes generados a partir de publicacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
Universidad Estatal del Valle de Toluca deben de atender la estructura basica de fondo, seccidn, serie, subserie
para su clasificacion, lo cual es una condicién para que puedan recibirse en el archivo de concentracién de la

Universidad Estatal del Valle de Toluca.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
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5. Estructura del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento base para la organizacién de los archivos de tramite
de la Universidad Estatal del Valle de Toluca, su estructura esta basada en las funciones de las unidades administrativas
de la Universidad y sirve para clasificar la documentacion producida o recibida, facilitando con ello su disposicidn,

localizaciéon y consulta.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca esta integrado en
categorias de niveles documentales estables, unicos, estructurados y generales, ya gue se desprenden de las
atribuciones y funciones de las unidades administrativas previstas en el Reglamento Interior y el Manual General de

Organizacién de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica estd basado en un Sistema de Clasificacion “Funcional”, es decir,
conforme a las funciones o actividades de las unidades administrativas de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
Por su parte, la estructura del Cuadro es jerarquica, con categorias y subcategorias a las que corresponde una clave o
cdédigo de identificacidn, las cuales estan representadas en los niveles de Fondo, Seccidn, Serie y Subserie, a partir de

las que se establece la relacion o coordinacién entre ellas.

La Universidad Estatal del Valle de Toluca constituye el Fondo Documental, el cual estd integrado por 13 secciones (4
sustantivas y 9 comunes); 127 series (36 sustantivas y 91 comunes) y 46 subseries (5 sustantivas y 41 comunes), con
las que es posible clasificar cualquier tipo de documento de archivo que se genera o reciba en las unidades

administrativas.

Los elementos que integran el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca

son:

1 2
4
3
5 6
1 Indica el nivel de “Seccién” 4 Indica el codigo y nombre de la Serie
2 Indica el coédigo y nombre de la
» 5 Indica el nivel de “Subserie”
Seccion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
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6 Indica el codigo y nombre de la
3 Indica el nivel de “Serie” )
Subserie

El Fondo Documental y las Secciones (con su respectiva codificaciéon) que integran el Cuadro General de

Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca son:

Fondo Documental: Universidad Estatal del Valle de Toluca (UNEVT)
Secciones
1S Gobierno, organizacién y funcionamiento
2S Docencia, orientacion educativa y servicios escolares
3S Investigacion
45 Vinculacidon y extension institucional
1C Asuntos juridicos y perspectiva de género
2C Control y evaluacion
3C Planeacioén, programacion, evaluaciéon y organizacion
4C Trasparencia, acceso a la informacidn y proteccion de datos personales
5C Administracion de las tecnologias de la informacidn y comunicacion
6C Administracion de recursos financieros
7C Administracion de recursos materiales y servicios generales
8C Administracion de recursos humanos
9C Gestion documental y administracion de archivos

Cabe sefalar que la descripcion de las Secciones, Series y Subseries contenidas en el presente Cuadro General de
Clasificacion Archivistica no es limitativa ni permanente sino, por el contrario, su flexibilidad permitira adaptarse a los
cambios que en un futuro puedan realizarse a los ordenamientos juridicos y administrativos que integran el marco de

actuacién de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.

Por lo anterior, las nuevas Secciones, Series y Subseries que deban de agregarse al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca, seran incluidas al final de la ultima Seccién, Serie y Subserie
que tiene el Cuadro, continuando con la numeracion progresiva; asimismo, en caso de eliminacion de alguna Seccién,

Serie y Subserie, su codificacion no volverd a utilizarse.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
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6. Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca

Con el propdsito de dar cumplimiento a lo sefialado en el Articulo 13 de la Ley de Archivos y Administracién de
Documentos del Estado de México y Municipios (“Gaceta de Gobierno del Estado de México”: 26/11/2020), la
Universidad Estatal del Valle de Toluca, a través de la Direccion Administrativa como Area Coordinadora de Archivos,
en colaboracion con las dreas productoras de documentacion, elabord su Cuadro General de Clasificacion Archivistica,

el cual se encuentra integrado por las Secciones, Series y Subseries siguientes:

Fondo Documental: Universidad Estatal del Valle de Toluca (UNEVT)

Seccion 1S Gobierno, organizacién y funcionamiento
Serie 1S.1 Nombramientos y designaciones de titulares de Unidades Administrativas
Serie 1S.2 Premios, distinciones y reconocimientos recibidos por la Instituciéon
Serie 1S.3 Representacidn institucional
Serie 15.4 Organos Colegiados

Series 4 Subseries (o)
Seccidén 2S Docencia, orientacidn educativa y servicios escolares

Serie 2S.1 Planes y programas de estudio

Subserie 2S.1.1 Licenciatura

Subserie 2S.1.2 Posgrado
Serie 2S.2 Equivalencias
Serie 2S.3 Indicadores académicos
Serie 2S.4 Acreditacion / reacreditacion
Serie 2S.5 Evaluacion académica
Serie 2S.6 Calendario del ciclo escolar
Serie 2S.7 Educaciodn inclusiva, permanencia y continuidad del alumnado
Serie 2S.8 Evaluacioén y certificacion de competencias laborales
Serie 2S.9 Modelo de educacion dual
Serie 2S5.10 Programa anual de emprendimiento
Serie 2S.11 Clinica Integral Universitaria

Subserie 25.11.1 Expediente de pacientes
Serie 2S5.12 Programa Institucional de Tutorias
Serie 25.13 Programa Institucional de Asesorias

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
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Serie 25.14 Movilidad estudiantil
Serie 2S.15 Cancelada
Subserie 2S.15.1 Cancelada
Subserie 2S.15.2 Cancelada
Subserie 2S.15.3 Cancelada
Serie 2S.16 Cancelada
Serie 25.17 Becas
Serie 25.18 Informes y estadisticas estudiantiles
Serie 2S.19 Servicios bibliotecarios
Subserie 25.19.1 Materiales bibliograficos y publicaciones
Subserie 25.19. 2 Convenios de intercambio bibliotecario
Serie 25.20 Actas de calificaciones (Nueva)
Serie 2S.21 Expediente de estudiante (Nueva)
Series 19 Subseries
Seccion | 3S Investigacién
Serie 3S.1 Programas y proyectos en materia de investigacion
Serie 3S.2 Fomento y apoyo a la investigacion
Serie 3S.3. Evaluacidén a la investigacion
Series g Subseries
Seccidon | 4S Vinculacién y extensidn institucional
Serie 4S.1 Disefio y coordinacion del programa editorial y de difusion
Serie 4S.2 Uso, promocion y difusion de la imagen institucional
Serie 4S.3 Actividades de promocioén y difusion de la oferta educativa
Serie 4S.4 Promocion y seguimiento a convenios académicos
Serie 4S.5 Actividades de formacién integral (culturales, recreativas y deportivas)
Serie 4S.6 Servicio social
Serie 4S.7 Contacto y seguimiento con egresados
Serie 4S.8 Brigadas multidisciplinarias
Serie 4S5.9 Medios digitales y redes sociales
Serie 4S.10 Disefo y publicacion de comunicados, informes, convocatorias, etc.

Series 10 Subseries

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
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Seccién | 1C Asuntos juridicos y perspectiva de género
Serie 1C.1 Revisidn de convenios y demas instrumentos juridicos
Serie 1C.2 Tramites migratorios para personal académico extranjero
Serie 1C.3 Registro legal de patentes, y derechos de autor
Serie 1C.4 Cancelada
Serie 1C.5 Cancelada
Serie 1C.6 Cancelada
Serie 1C.7 Procedimientos disciplinarios al estudiantado
Serie 1C.8 Programa de trabajo de igualdad, perspectiva y equidad de género
Subserie | 1C.8.1 Cancelada
Serie 1C.9 Asesoramiento a presuntas victimas de violencia, discriminacion, acoso vy
hostigamiento sexual
Serie 1C.10 Cancelada
Serie 1C.11 Certificacion de la NOM 025. Igualdad y no discriminacion
Serie 1C.12 Programa de trasporte estudiantil
Serie 1C.13 Faltas administrativas
Serie 1C.14 Aviso de funcionamiento, responsable sanitario y de modificacién o baja ante
Comision Federal para la Proteccidn contra Riesgos Sanitarios COFEPRIS
Serie 1C.15 Juicios Contenciosos (Nueva)
Series 1 Subseries (0]
Seccion | 2C Control y evaluacién
Serie 2C.1 Programas y proyectos en materia de control y evaluacion
Serie 2C.2 Auditorias
Serie 2C.3 Inspecciones
Serie 2C.4 Investigaciones
Subserie 2C.4.1 Declaracion de Situacion Patrimonial
Subserie 2C.4.2 Denuncias
Subserie 2C.4.3 Via Oficio
Subserie 2C.4.4 Por acciones de fiscalizacion (Nueva)
Serie 2C.5 Testificaciones
Serie 2C.6 Cancelada
Serie 2C.7 Auditorias practicadas por los entes fiscalizadores externos
Serie 2C.8 Fiscalizacion realizada por entes fiscalizadores externos
Serie 2C.9 Observaciones y acciones de mejora determinadas con motivo de los actos de

fiscalizacion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
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Serie 2C.10 Envio de reportes y/o atencidn a instrucciones de la SECOGEM
Serie 2C.11 Auditoria externa (Nueva)
Serie 2C.12 Control Interno Institucional (Nueva)
Series 1 Subseries 4
Seccidon | 3C. Planeacién, programaciodn, evaluacién y organizacion
Serie 3C.1 Programas y proyectos en materia de planeacion
Subserie 3C.1.1 Plan de Desarrollo Institucional
Subserie 3C.1.2 Programa de trabajo institucional
Subserie 3C.1.3 Informe anual institucional
Subserie 3C.1.4 Planes de desarrollo de las areas administrativas
Subserie 3C.1.5 Programas de trabajo de las dreas administrativas
Subserie 3C.1.6 Informes de las areas administrativas de UNEVT
Serie 3C.2 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
Serie 3C.3 Programas y proyectos en materia de evaluacion y estadistica
Serie 3C.4 Programas y proyectos en materia de organizacion
Serie 3C.5 Indicadores de desempefio, calidad y productividad
Serie 3C.6 Dictamen técnico de estructuras administrativas
Serie 3C.7 Manuales de organizacion o procedimientos, normas y lineamientos de procesos y
procedimientos
Serie 3C.8 Programas de mejora administrativa
Serie 3C.9 Certificacion de calidad de procesos y servicios
Serie 3C.10 Desconcentracion y descentralizacion de funciones académicas y administrativas
Serie 3C.11 Programas y proyectos en materia de programacion
Serie 3C.12 Desarrollo, actualizacién y mantenimiento de pagina web institucional

Series 12 Subseries 6

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
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Seccioén 4C Trasparencia, acceso a la informacién y proteccién de datos personales
Serie 4C.1 Sistematizacion y actualizacion de la informacion
Serie 4C.2 Requerimientos adicionales solicitados por el 6rgano garante
Serie 4C.3 Transparencia y acceso a la informacidén publica
Subserie 4C.3.1 Solicitudes de acceso a la informacién publica (SAIMEX)
Subserie 4C.3.2Actualizacion del Portal Electrénico de Transparencia (IPOMEX)
Serie 4C.4Proteccion de datos personales
Subserie 4C.4.1 Actualizacion de informacién de Sistemas de Bases de Datos
Personales (REDATOSEM)
Serie 4C.5 indices de expedientes clasificados como confidenciales
Series 5 Subseries 3
Seccion 5C Administracién de las tecnologias de la informaciéon y comunicacién
Serie 5C.1 Programas y proyectos en materia de tecnologias de la informacién y la
comunicacion
Serie 5C.2 Mantenimiento y fortalecimiento a la infraestructura tecnoldgica
Serie 5C.3 Mantenimiento correctivo y preventivo a equipo de coémputo
Serie 5C.4 Seguridad informatica
Serie 5C.5 Diagndstico y dictamen técnico de equipo de computo
Serie 5C.6 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
Serie 5C.7 Andlisis, desarrollo y actualizacion de sistemas
Serie 5C.8 Administracién de cuentas de sistemas informaticos
Serie 5C.9 Solicitud de equipamiento para eventos académicos y streaming
Serie 5C.10 Administracion de recursos informaticos
Subserie 5C.10.1 Licenciamiento de Software
Subserie 5C.10.2 Hardware
Series 10 Subseries 2

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
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Seccién 6C Administracion de recursos financieros
Serie 6C.1 Proyecto de Ingresos Anual (Anteproyecto)
Serie 6C.2 Presupuesto definitivo de egresos e ingresos
Serie 6C.3 Procedimientos de adjudicacion
Subserie 6C.3.1 Directa
Subserie 6C.3.2 Invitacidon a cuando menos tres personas
Subserie 6C.3.3 Invitacion restringida
Subserie 6C.3.4 Licitacion publica
Serie 6C.4 Sistemas contables y financieros
Serie 6C.5 Estados financieros
Serie 6C.6 Cuenta Publica
Serie 6C.7 Recursos Federales
Serie 6C.8 Programas de captacion de ingresos propios
Serie 6C.9 Presupuesto de inversién estatal y federal
Serie 6C.10 Informes al Servicio de Administracion Tributaria
Serie 6C.11 Cancelada
Serie 6C.12 Reportes de depdsitos y valores
Serie 6C.13 Registro de intereses de capital
Serie 6C.14 Elaboracion de conciliaciones bancarias
Serie 6C.15 Conciliaciones respecto a los ingresos
Serie 6C.16 Cuenta bancaria
Subserie 6C.16.1 Por recursos asignados
Subserie 6C.16.2 Personal de nuevo ingreso
Subserie 6C.16.3 Pago a terceros
Serie 6C.17 Registro de firmas para emisién de cheques
Serie 6C.18 Recursos Estatales (Nueva)
Series 17 Subseries 7
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Seccion 7C Administraciéon de recursos materiales y servicios generales

Serie 7C.1 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios

Serie 7C.2 Adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios
Serie 7C.3 Control vehicular

Serie 7C.4 Servicios Generales

Serie 7C.5 Administracion y control de bienes muebles e inmuebles

Subserie 7C.5.1 Cancelada

Subserie 7C.5.2 Bajas

Subserie 7C.5.3 Cancelada

Subserie 7C.5.4 Bienes en calidad de préstamo

Subserie 7C.5.5 Mantenimiento a bienes e infraestructura

Subserie 7C.5.6 Revisiones fisicas de bienes

Subserie 7C.5.7 Registro de entradas vy salidas del almacén

Subserie 7C.5.8 Altas y asignacion de bienes (Nueva)

Subserie 7C.5.9 Transferencia de bienes entre unidades administrativas (Nueva)

Serie 7C.6 Programas para salvaguardar la integridad del patrimonio de la Universidad
Serie 7C.7 Registro contable de los inmuebles que forman el patrimonio de la Universidad
Serie 7C.8 Administracion de laboratorios
Serie 7C.9 Legalizacion, regularizacion y registro de los bienes inmuebles
Series ] Subseries 7
Seccién 8C Administracion de recursos humanos
Serie 8C.1 Programa Anual de Capacitacion y Desarrollo
Serie 8C.2 Perfil de puesto
Serie 8C.3 Expediente unico de personal
Serie 8C.4 Elaboracion de ndmina
Serie 8C.5 Tabuladores de sueldo
Serie 8C.6 Movimientos de personal

Subserie 8C.6.1 Control de asistencia, incidencia y comisiones

Subserie 8C.6.2 Vacaciones

Serie 8C.7 Gestiones para incrementar la estructura organica y profesores de tiempo completo
Seri 8C.8 Evaluaciéon de competencias laborales (administrativos)

Serie 8C.9 Estadias, Servicio Social y Practicas Profesionales (externos)

Serie 8C.10 Licencias (matrimonio, maternidad, paternidad, adopcion)

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.




. MEXICO

EDUCACION

/A DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION UNEVT

"2024. Aiio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

Series 10 Subseries 2

Seccién 9C Gestion documental y administracién de archivos
Serie 9C.1 Sistema Institucional de Archivos
Subserie ‘ 9C. 1.1 Area Coordinadora de Archivos
Serie 9C.2 Cancelada
Subserie ‘ 9C.2.1 Cancelada
Serie 9C.3 Instrumentos archivisticos
Subserie 9C.3.1 Planeacion
Subserie 9C.3.2 Control
Subserie 9C.3.3 Consulta
Serie 9C.4 Valoracion Documental
Subserie 9C.4.1 Cancelada
Subserie 9C.4.2 Cancelada
Subserie 9C.4.3 Trasferencias documentales (Nueva)
Subserie 9C.4.4 Bajas Documentales (Nueva)
Subserie 9C.4.5 Eliminacidén de documentos de comprobacién administrativa
inmediata (Nueva)
Serie 9C.5 Cancelada
Serie 9C.6 Capacitacion y profesionalizacion archivistica
Serie 9C.7 Préstamo y consulta de expedientes
Serie 9C.8 Conservacion (Nueva)
Subserie 9C.8.1 Conservacion de documentos fisicos (Nueva)
Subserie 9C.8.2 Conservacion de documentos electrénicos (Nueva)
Subserie 9C.8.3 Plan de contingencia - administracion de riesgos- (Nueva)

Series 6 Subseries 10
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7. Conceptualizacién

Archivo de tramite: Integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las
atribuciones y funciones de la Universidad Estatal del Valle de Toluca;

Area Coordinadora de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Toluca: Instancia encargada de promover y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de Gestiéon Documental y Administracion de Archivos, asi como
de coordinar las Areas Operativas del Sistema Institucional de la Universidad Estatal del Valle de Toluca;

Areas operativas: A las que integran el Sistema Institucional de Archivos, las cuales son la unidad de correspondencia,
Archivo de Tramite, Archivo de Concentracion y, en su caso, Historico;

Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccidn o recepcidn hasta su
Baja Documental o Transferencia a un Archivo Historico;

Clasificacion archivistica: Organizacion sistematica de documentos de archivo en grupos o categorias jerarquicas de
acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica o cuadros especificos de clasificacién para colecciones
documentales;

Cuadro General de Clasificacién Archivistica: Instrumento técnico que refleja la estructura de un Archivo con base en
las atribuciones y funciones de la Universidad Estatal del Valle de Toluca;

Documento de archivo: Documento que registra cualquier hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable,
producido, recibido y utilizado por cualquier sujeto obligado en el ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones, con independencia de su soporte documental;

Expediente: Unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo
asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados;

Fondo documental: Conjunto de documentos producidos organicamente por la Universidad Estatal del Valle de Toluca
que se identifica con el nombre de ésta ultima;

Instrumentos de control archivistico: Instrumentos técnicos que propician la organizacion, control y conservacién de
los documentos de archivo a lo largo de su Ciclo Vital, que son el Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica y el
Catdlogo de Disposicion Documental;

Organizacién: Conjunto de operaciones intelectuales y mecanicas destinadas a la clasificacion, ordenacién y
descripcion de los distintos grupos documentales con el propdsito de consultar y recuperar, eficaz y oportunamente,
la informacidn. Las operaciones intelectuales consisten en identificar y analizar los tipos de documentos, su
procedencia, origen funcional y contenido, en tanto que las operaciones mecanicas son aquellas actividades que se
desarrollan para la ubicacion fisica de los expedientes;

Seccidn: Cada una de las divisiones del Fondo Documental basada en las atribuciones de la Universidad Estatal del
Valle de Toluca de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Serie: Divisidon de una Seccidn que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma
atribucion general, integrados en Expedientes de acuerdo con un asunto, actividad o trédmite especifico;

Sistema Institucional de Archivo: Conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas

y funciones que desarrolla la Universidad Estatal del Valle de Toluca y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo
con los procesos de gestion documental.
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8. Anexos
8.1 “Caratula de expediente de archivo”

e
r?:.—.'--l- 0 DEL |
tf;; ESTADO DE MEXICO

SN
Cardtuls do Expediants de Archivo Pk

L. Informacidn da la Administrativa:
Cadigo de ka Unidad
Administrativa:
Momibee da la Unidad
Administrativa:

IL. Informacitén del Expadisnts

Mombra dal expedicnta:

Mo, del ) Total de
Expadianta sl Legajos

Asunta:

Pericdo da los| e IE= AT

¥ documentos
axpedientas
Ciarra al ciarre

IIl. Clasificacidn Archivistica
Fondo
documental
Subfondo
documental

SaDCHin Subsecoion

Sari Eubeoria

IV, ¥alor Documsnial

e Juridico /
Adménistrativo Legal

Fiscal Contable

V. Tiempo de Consarvacién (¥igencia dooumaental)
Archivo an tramita

Archiva de Concentracicn #Archivo Histarico

V1. Clasificacidén de la Informaciin

Rosorvada Confidancial

VIl Obsarvaciones
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8.2 Instructivo para llenar el formato “Caratula de Expediente de Archivo”

Formato que se utiliza en las unidades administrativas de la Universidad
Estatal del Valle de Toluca para identificar cada uno de los expedientes de
archivo y en el cual se registran todos los datos de éstos, asi como sus valores
y tiempos de conservacion.

Registrar los datos que permitan a las unidades administrativas el control de
sus expedientes de archivo, asi como el acceso oportuno a la informacioén
contenida en ellos para la toma de decisiones, la transparencia y el acceso a
la informacion.

Una cardatula en original por cada uno de los expedientes de tramite.

Unidades administrativas de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.

Codigo de la
Unidad
Administrativa

Anotar la clave presupuestal que le corresponde a la unidad
administrativa, conforme a la “Codificacion de las unidades
administrativas de las dependencias y organismos auxiliares de la
Administracion Publica Estatal”.

Nombre de la
Unidad
Administrativa

Registrar el nombre especifico de la unidad administrativa, asi como
el de la Direccidn General o unidad administrativa de mando a la que
pertenece, de acuerdo con la estructura organica autorizada de la
Universidad Estatal del Valle de Toluca.

Nombre del

Expediente

Escribir el nombre que identifica al expediente, el cual debe ser
acorde al contenido de éste.

No. del Expediente

Registrar el nimero progresivo asignado al expediente, de acuerdo
a la numeracién que se esté utilizando en la serie documental a la
que pertenece.

No. de Legajo

Cuando por la cantidad de documentos que forman parte del
expediente éste rebase los dos centimetros de espesor, se deberd
de realizar una division y aperturar los legajos que sean necesarios,
los cuales contendran su propia caratula con los mismos datos de
identificacion y serdn considerados como parte de un solo
expediente, diferenciandolos con el nimero de legajo que les
corresponda, el cual debera de asentarse en este espacio.

Total de Legajos

Asentar el numero total de legajos en que se haya dividido el
expediente.

Asunto

Registrar de manera concreta el asunto contenido en el expediente.
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Anotar la fecha del primer documento con el que se realizd la

8 Apertura apertura del expediente (AAAA/MM/DD).
Registrar la fecha del ultimo documento con que se realizo el cierre
9 Cierre del expediente al concluir el asunto o tramite administrativo
(AAAA/MM/DD).
10 Total de Registrar la cantidad total de documentos que contiene el
documentos al . ) .. o .
. expediente al concluir el tramite administrativo.
cierre
Anotar el acronimo con el que se identifica el nombre del fondo
documental “Universidad Estatal del Valle de Toluca”, de
1 conformidad con lo sefialado en el Cuadro General de Clasificacion
Fondo Documental e i
Archivistica de ésta.
Ejemplo: UNEVT
Anotar el cédigo o clave con el que se identifica la “seccién” que se
12 Seccion asignard al expediente, de conformidad con lo sefialado en el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la Universidad
Estatal del Valle de Toluca.
Asentar el codigo o clave de la serie documental a la que pertenece
13 Serie Documental el expediente, de conformidad con lo sefialado en el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de
Toluca.
Sefalar el coédigo o clave de la subserie documental a la que
14 Subserie pertenece el expediente, de conformidad con lo sefalado en el
Documental Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la Universidad
Estatal del Valle de Toluca.
Marcar con una “X” en el espacio que corresponda, el tipo de valor
15 Valor documental primario que pose~en los document}os que |nte_gran_e! gxpedlente, de
acuerdo con lo sefalado en el Catdlogo de Disposicién Documental
de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.
Asentar los afos que debera de permanecer el expediente en el
archivo de tramite de la unidad administrativa que lo produjo, una
16 Archivo de tramite vez concluido el tramite o asunto, de conformidad con lo sefalado
en el Catdlogo de Disposicion Documental de la Universidad Estatal
del Valle de Toluca.
Registrar los afios que deberd de conservarse el expediente en el
17 Archivo de | archivo de concentracion, de conformidad con lo sefialado en el
Concentracién Catalogo de Disposicion Documental de la Universidad Estatal del
Valle de Toluca.
Anotar la palabra “Permanente” a los expedientes que deberan
18 . . transferirse al archivo histérico de acuerdo con lo establecido en el
Archivo histoérico

Catdlogo de Disposicion Documental de la Universidad Estatal del
Valle de Toluca.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.




GOBIERNO DEL

=toe= | EDUCACION

ETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION UNEVT

"2024. Aiio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

19

Clasificacion de
informacion

la

Conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios (Art 42) en
primera instancia toda informacidn es publica.

Esta seccidon unicamente debera llenarse cuando la informacion del
expediente haya sido clasificada como reservada o confidencial por
el Comité de Transparencia de la Universidad Estatal del Valle de
Toluca de conformidad con lo previsto en la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacidn publica del Estado de México y Municipios.
Marcar con una “X” en el espacio que corresponda el tipo de
clasificacion de la informacion.

20

Observaciones

Anotar cualquier informacidn que se considere necesaria o
complementaria para la adecuada identificacion de expediente y la
oportuna recuperacion de la informacion.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca.




EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA. TECNOLOGIA E INNOVACION UNEV

GOBIERNO DEL
ESTADO DE
MEXICO

"2024. Ao del Bicentenario de la Ereccidén del Estado Libre y Soberano de México”

8.3 Dictamen de Registro y Validacion

Archivo General del
sizs | Pusnco: | OFICIALIA MAYOR  “Eitiec o wesica
“2023, Ao del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”
Oficio nim. 234B02010/928/2023
Toluca, Estado de México,
1 de diclembre de 2023
MAESTRO

BLANCA MIRIAM GONZALEZ GARDUNO

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LOS ASUNTOS DE LA

RECTORIA DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE TOLUCA
PRESENTE

En raspuesta a su oficio ndmero 220&3‘0!0000000/”7/2023 de facha 27 de noviembra del
presente afo. a través del cual solicita la dlmmmlddn ¥ @n su caso el registro y validacion del
proyecto de “Cuadro General de Clasificacion mmd’hm Estatal del Valle de
Tolica”, anexo al presente eAVio & usted para los efectos cof . s, of Dictamen do Registro
y Validacidn numero 2348020”/%%57/2023.

Sin otro particular, envio a usted un cordial saludo,

Atentamente !

-

. Jorge Luis Valverde

Director General ”
ARCHND GENERAL DL £9TALS Uk wENC
DIRECCION GENERAL
: -
Cop Lic SHpo Cac Cangaate, S oo oy *
Cop Archretmrutans i
VMW igerw :

c-»«»«»«»«m«:i«-@:»«»«»«»«»«»«»«»

Calle Doctor Nicolds San Juan 109, Col. Parque Cuauhtémec, C.P. 50010, Toluca de Lerdo, Estado
de México. Tels.: 2728633y 722214 4144
Mtos://o#-mmdomex.gob.mx
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Archivo General del

8 553 | Pusico: | OFICIALIA MAYOR “ssatiints

F o dr srewed

*2023. Afio del Septuagésimo Aniversaric del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México™

DICTAMEN DE REGISTRO Y VALIDACION DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA NUMERO 234B02010/CGCA/057/2023, que expide ¢l Archive Ganeral del Estado
de México, con fundamento en lo dispuesto en & articulo 101 fraccidn V, de |a Ley de Archivos y
Admenistracion de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en of Pericdico Oficial
“Gaceta del Goblerna™ @l 26 de naviemnbre de 2020, ¥

CONSIDERANDO
Cue la Ley de Archivos ¥ Administracidn de Documentes del Estado de Méx»co J\mﬁ tlono por

Archives en posesion de
Ejecutivo y Judicial, rgands | f
de cualquier persena fisica, wm ' \
actos de autoridad del Estado de México y munich
¥ funcionamiento de Sistema Estatal de Archivos y fom
de Archivos pmodoa de rm histérica, sodd,

bo.oucos. asl como
6 publicos o realice
de crganizacion
¥ #0C650 padlico

atribuciones y lunciones de
archivistico son aquelios . la argan

de Archivo a lo largo de su Ctob‘m que son [_'_
Archivistica..”, i<

“Adminstrar, Srganizar y conservae de maner
recitan, cbtengan, adouieran, nansfomn_iﬁ
stribuciones o funciones, los ou&mu I

Que el articlo 13 de la ey
instrumentos de control y
manteniéndolos actualizados y 5
estructura dol Cuadro Genaral do

serie, 5in que esto excluya ia posibllidad de que existan
identficados mediante un.dma g 4

Gue l articulo 28 fraccidn wo sta |
Archivos como una e sus funciones *

de Tramite, los Archivos de Concentra
Archivistico.. ™

Gua ¢l articulo 100 de 1a loy citada, sefala mcdwchwo Geneml del Estado de México es “la entidad
especializada en maubdo Archivos, que ummoqm promover |la Srganizacion y administracion
homogénea de Archivos, preservar, mcmmmy difundir & Patrenone Documental, con el fin da
salvaguardar [a mamaria de corto, mediano y largo plazo del Estado de México y Municipios. asi como
contribulr 1 transparancia y randicion de cuentas™;

/
Ide3s /
C.P. 50010. Toluca de Lerdo, Estado de México

y 722 2'4 4] 44
xgobmx
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Archivo General del

Prueico |OFICIALiA MAYOR "stedo ae wasico

3 |o‘b--'|l -

*:
N&!CO
*2023. Afo del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México™

Que Jos "Cntenos Técnicos que deberan observar las Dependencias y Orgaresmos Auxilisres de la
Admnistracion Publica Estatal para |a claboracion, actualizacdn, registro y vabdacidon del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica”, publicadas en el penddico Oficral "Gaceta del Gobierno™ o 3 de
mayo de 2023 establecen los principios generales para i efaboracidn y actualizacion de este
Instrumento de cantrol archivistico, a efectos de solicitar ante @l Archivo General del Estado de México,
SU registro y validackon;

Gue los archivos constituyen una herrameenta indispensable y un recurso esencial wo
publica y para la construccion de su memoria histdrica, un elemento central én B
uamparomgw«nemmy rendicion de cuentas. pers el desarrolio de Is sociadat
Ia deemocracia y s prote 1 derachos humanos de acceso

datos personales, asi co ¥ §

Que mediante oficio ndmero 228 ! . de fecha embre de 2023, ls
maestra Blanca Minam Ganzéle:

Universidad Estatal del Vall icitd al registro y validacid Cuadro General de
Clasficacion Archevistica de 3

Que la elaboracién del Cuadr

de las personas designadas bles del 3

de Tramite, Concentracidn y, m%q Histénco de fa

Que el Archivo General del Estad
Proyectos Archivisticos, que ¢l

ded Valle de Toluca cumgle con |
Oependencias y Organismos Auxlla
actualizacion, registro y validacion do'l

Que ¢l Cuadro General de Clasi
conformado por un fondo docu
sustantivas y 84 comunes) y 46 5

analisis efectuado por las personas

de Tramite y Concentracian, Qﬁd ael
Valle de Toluca. en el marco non

Qua de conformidad condiiERARE 40 Proyectos
Archivisticos, resulta it u i 2 Clasificacien
Archivistica de la Univ !

En mérito de lo oxwm\&lmhcvo Go expedir ¢l siguiente

PRIMERQ, Se registra y valida el Cuadro Gene
del Valle de Toluca ol Dictamen ndmero

o= v e

EEIEDEENEE

Calie Doctor Nicolas San Juan 103,
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Archivo General del

OFICIALIA MAYOR Estado de México

t ln-. l

ry\«nu..

dTerrec o
or
B
"2023. Afo del Septuagésimo Aniversario del
Roconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México"

SEGUNDO. La persona Responsable det Area Cocrdinadora de Archivos de la Universidad Estatal del
Valle de Toluca solicitara al Archivo Genaral el Estado de México, la renovacion del presenta Dictamen,
cada aue se efectie una actualizacion & contenido del Cusdro General de Clasificacian Archivistica

TERCERO. Las 130 sories documentales que integran of Cuadro General de Clasificacidn Archivistica de
la Universadad Estatal ¢del Valle de Toluca deberdn ser analizadas con & propésito de determinar sus
valores documentales, vigenceas, plazos de conservaciin y disposicsén documental, conl’ofmo 2 lo
sehalado en los articulos 50, 51, 52, §3, 54 y 55 de la Ley de Archivos y Admirsstracion de
del Estado de México y Municipros. con el propasito de integrar 8l Cataiogo de Dispos

de la Universidad. SO

.
_ r H Valle de Toluca
Que 5@ ha regstrado y va or otro Cuadro
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2024, Ao del Bicentenario de la Ereccidn del fistado Libro y Soberano de México™

Archivo General del Estado de México
Direccién General

Oficio nim. 234B02010/969/2024
Toluca, Estado da México
16 de abril de 2024

MAESTRA
BLANCA MIRIAM GONZALEZ GARDUNO
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LOS ASUNTOS
DE LA RECTORIA DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL
DEL VALLE DE TOLUCA

PRESENTE

En respuesta a su oficio numere 228C31010000000/274,/2024, de fecha 14 de marzo de 2024 del
prasente afo, a través del cual solicita la revision y actualizacién del "Cuadro General de Clas ficacian
Archivistica de la Universidad Estatal dal Valia de Toluca®, por este conducto informe a usted lo siguiente:

1. El Archive General del Estado de México constatd, a traveés de la Subdireceidn de Normatividad y
Proyactos Archivisticos, que |a actualizacidn realizada al Cuadro Ganeral de Clasificacién Archivistica
de la Universidad Estatad del Valle de Toluca cumple con lo establecido en los “Criterios tdcnicos que
debaran cbservar las Dependencias y Organsmas Auxilisres de la Adménistracion Poblica Estetal para
la elaboracion, actualizacién, registro y validacion del Cuadro General de Clasificacién Archvistica”.
publicades en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno” el 3 de mayo dal ano 2023

2 Derivado de lo anterior, resulta procedente la actualizacion de las seccicnes del Cuadro General de
Clasificacién Archevistica de la Universidad Estatal del Valle de Toluca, pars quedar de la siguiente
mangra;

Seccién 25 Docencia, orientacidn educativa y servicios escolares
Serles 251482504 ...
Serie 2518 Cancelada
Subseria 25.15.1 Cancelada
Subserie 2518.2 Cancolada
Subserie 2515,3 Cancelads
Serie 25,16 Cancelada
Serws 251722519 ..
Serle 25,20 Actas da calificacionas (Nueva)
Serie 25.21 Expediente de estudtante (Nueva)

Secclén 1C Asuntos juridicos y perspectiva de género

Series 1IC121CS ..,

Sene 1C4 Cancelads

Serie 1ICS Cancelada

Sene 1C6 Cancelada

Saries IC.731C8 .

Subserie 1IC21 Cancelada
SerieC9 .,

Calle Doctor Nicolds Saa Juan 109, Col. Parcus Cuauhtémoe, C.2, 50010, Toluca de Lerdo, Estado de México.
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Serle 1C10 Cancelada
Series ICa1C14 _
Sarie 1C15 Juicios contenciosos Nuava

Seccién 2C Control y evaluacién
Series 2CVa 2C4 .,
Subseries 2C 41220435 .
Subserie 2C.4.4 Por acciones de fiscallzacion (Nuava)
Serie 2C5 ..
Sera 2C6 Cancelada
Seres 2C7 8 2C10 ..
Serie 2C11 Auditoria axterna Nuava
Serie 2C.12 Control Iinterno Institucional (Nueva)

Seccién 6C Administracién de recursos financieros
Saries 6C12 6C10 ..
Serie 6C11 Cancelaca
Serles 6C1Z a 8C7
Serlo 6C.18 Recursos estatalas (Nueva)

Secclén 7C Administracidn de recursos materiales y servicios generales
Serles 7C1a7C5 ..
Subserie 7C.5.1 Cancelada
Subserie 7C52 ...
Subserie 7C.5.3 Cancelads
Subseries 7C54 4 7C57.
Subserie 7C.5.8 Altas y asignacién de bienes (Nueva)
Subserie 7C.5.9 Transferencia de bienes entre unidades administrativas (Nueva)
Saries 7CEa7CS

Secclén 9C Gestién documental y administracién de archivos
Serie 9C ..
Sarie SC2 Cancelads
Subserie 9C.2.1 Cancelada
Sere 9C3a9C4 ..,
Subserie 9C.4.1 Cancelads
Subserie 8C.4.2 Cancalada
Subsarie 9C.4.3 Transferenciss doecumentales (Nueva)
Subsarie 9C 4.4 Bajas documentales (Nueva)
Subserie 9C.4.5 Eliminacion de documentos de comprobacion administrativa inmediata (Nueva)
Serie 9C.5 Cancalada
Serie PC.6a9Ca
Subserie SC.8.1 Conservacion de documentos fisicos (Nuava)
Subseria 9C 8.2 Conservacién de documentos electrénicos (Nucva)
Subserie SC.8.5 Plan de contingancla - administracién de riesgos (Nuava)

Calle Doctor Nicolds San Aan 108, Col. Parque Cusddtdmoc, C.P. 50010, Toluca de Lerda, Estado do Méico,
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3. Conforme a lo anterior, ¢f Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la Universidad Estatal del
Valle de Toluca queda Integrado por un fondo documental, 13 secciones (4 sustantivas y 9 comunes),
127 series (36 sustantivas y 91 comunes) y 46 subseries (5 sustantivas y 41 comunes).

De conformidad con lo anteriormente sefalado y con fundamento en o dispuesto en el articule 101
fraccidn V, de ia Ley de Archivos y Admenistracién de Documentos del Estado de México y Municipios, e
Archivo General del Estade de México actualiza el Dictarmen de Registro v Validacién de Cuadro General
de Clasificacidn Archivistica nGmero 207B02010/CGCA/017/2025, emitido el 1 de diciembre de 2023, en
favor de la Universidad Estatal del Valle Toluca,

No ometo comantaria, que @l prasenta oficic debers incluirse como parte de los anexos del Cuadre
General de Clasificacion Archivistica de esa Institucion educativa.

Sin otre particular, envio a ustad un cordial saludo,

Atentaments f ' )
< e ki

ARCHIVO GEMEAAL DEL BSTADO DE WR0CO

Mtro. Valverde Mejia
Director General

DIRECCION GENERAL

| Cep Lode Sergn Cases Candarabe, Subdirector de Normativiciad y Propectcs Aschiisticon
Coo Arcrive) miruterc
ILYWSCC
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