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ACTA ADMINISTRATIVA DE VERIFICAC|SN FISICA DE INVENTARIO DE
BIENES EN ALMACEN

En Ocoyoacac, Estado de Mexico, cita en Acueducto del Alto Lerma Mo, 183 Col. Pedregal
de Guadalupe Hidalgo, siendao las 10:00 horas del dia 12 do julio de 2018, se reunieren en |a
Cficina del Departamento de recursos Materiales y Financieros 1a Guillermina San Martin
Castroparedes, Directora Administrativa, la C. Andrea Luna Eleno, Jefa del Departamento
de Recursos Materiales vy Financieros, el C. Johamin Fuentes Gutiérrez, Responsable del
Almacen, la C. Mayra Caballers Ibarfiez, Coordinadora todos ellos  adscritos  al
Departamento de Recursos Materizles ¥ Financieros, el C. Filiberto Faredes Mendoza,
Contralor Interno v la C. Kenya Estefania Ramos Nufizz, en representacién del Despacho
Contaduria Soto Prieto Cia, 5.C., para dar comienzo a |a verificacion fisica de inventario en
el almaceén, todos ellos can e objeto de hacer constar |3 apertura, desarrolle v cierre de |a
verificacion fisica de materiales an el almacén situado en e Edificio de Laboratorios, de
acuerdo a los siguientes puntas:
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De conformidad con Ia Pobalin-004, inciso f del Acuerdo por el que se Establecen |as
Politicas, Bases v Lineamientos en Materia de Adqguisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientm Yy Servicios de las Dependencias, Crrganismos _Au:r:iliares y Tribunales

Gobierno el dia @ de diciembre de 2013 v Io establecido en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Cependencias v Entidades Pliblicas del Gobierno y Municipios del
Estado de Méxica.

PRIMERD. - Siendo las 13:15 horas del dia 12 de julio del presente afio, se inicid I3
verificacion y conteo fisico de los bienes del almacén existentes en el area gue se ocupa en
el edificio de Laboratorias dentro del mismo campus de |a UNEWVT, considerando gue una
VeZ dque se tengan los bienes an perfecto orden v acomoado, se procede a verificar de forma
fisica tomanda camo refarencia el listado de existencias gue emite el sistema de almacén
proparcionado por gl responsable del mismo, el C. Johamin Fuentes Gutiérrez con corte a|
12 de julo del presente afo:
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* 5e realiza el conteo fisico de los bienes de consumao clasificados como materiales
ACCesorios ¥ suministros médicos.

SEGUNDO: El desarrolla de la citada verificacidn se efectud de la siguiente manera:

El personal participaht-_e del Departamento de Recursos Materiales ¥ Financieros
Responsable del Almacén, el Contraler Interno ¥ personal del Despachoe de Auditoria
Externa acudiercn al almacén para dar inicio.

Conjuntamente con el personal auxiliar del Departaments de Recursos Materiales
Financieros, auedando a cargo del conteo el C. Johamin Fuentes Gutidrrer v la C. Mayra
Caballere |bafez se procedico a ubicar la existencia fisica de los bienes de papeleria
sUMinistros médicos y téner de acuerdo al listado proporciocnade.

Se verifico que el listado proporcionade para la verificacion fisica coincida con los bienes
debidamente seleccionados, acomodados v resguardados en el almacan.

Se _ﬂbaervé gue los bienes estuvieran en buenas condiciones, gue se contara con el ares
suficiente v las medidas de seguridad para su resguardo a cargo del responsable del
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TERCERO: Derivado de lo anterior, se asienta en el presente instrumento las observaciones
derivadas del inventario fisico practicado, las cuales serdn atendidas en el plazo gue se
solicite para el cumplimiente. una vez concluide el acto de verificacian fisica,
determinandeocse lo siguiente:

NUMERO RESULTADO ACCION
| = _ PROPUESTA |
1 Se encontrd errdnea la unidad | Dar seguimiento para

de modida de pipetas pasteur | realizar ol cambio en
talle largo que se tienen | o sistema  para el
flsicamnente 10 piezas v ol regisiro comrecto de (g
sistema lo muestra come 10 | unidad de medida.

= cajas. : | 3 _
2 -_f Se  fiene  material gua se | Se salicita 5U |
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considera fragil, acomodado | reacomods da tal
| de forma erronea, asl como | forma Que no
| frascos de vidrio y acelte. reprosents peligro | 3
para el personal v los

2 = ] mismos bienes,

Toda vez que dicho listado arrojo los mismos resultades de existencias con corte al 12 de
julic de 2018 v el reporte proporcionado por el Sisterma SIBIEN Sistema de Almacén de la
UNEWVT, las existencias se valuaron a Coste promedio v su registro contable presupuestal se
llevara de acuerdo a los resultados obtenidos a |a fecha, de conformidad a lo establecido en
el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias v Entidades
Fublicas del Gobierno ¥ Municipics del Estado de México.

En use de la palabra el C. Johamin Fuentes Gutiérrez responsable del Almacén, manifiesta
que las observaciones realizadas seran atendidas en la medida de lo posible en
caordinacion con el Departamento de Recursos Materiales v Financieros, dando puntual
seguimiento para mejorar el control Y manejo de los inventarios, con el objeto de
proporcionar las cifras oportunamente para el registro contable de los bienes en el almacén
de forma mensual. sin embargo las observaciones realizadas no afectan el resultado de la
emision de los reportes para el registro contable presupuestal-=--c-———-=smoccmm e

il b LR Asl mismo haber proporcicnade a entera satisfaccion la lista de

bienes para la verificacion fisica ¥ una vez determinado gue dicho conteo corresponde al

listado, se anexara a dicha acta Para su consulta o aclaracidn en su caso, el cual consta de &
e Y Rt i SR R e A b
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Mo habiendo més asuntos que tratar vy siendo las 14:45 del mismo dia, se cierra la presente,
previa lectura del contenido de la misma, firmande gquienes en ella Intervinieran, para
constancia y efectos administrativos Que de esta se deriven.

ASISTENTES

C. GUILLERMINA S MAR TROPAREDES

DIRECTORA ADMINISTRATIVA
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